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Prot.n. AOOUSPAL/ 1675  /U                                                          Alessandria, 28/2/2011 
 

                                                                          AI DIRIGENTI SCOLASTICI 
            delle Scuole e degli Istituti 
            di ogni ordine e grado statali 
            della Provincia 
           LORO  SEDI 
 
       ALLE ORGANIZZAZIONI SINDACALI 
        del Comparto Scuola  
          LORO SEDI 
 
       ALL’U.R.P.  S E D E
 
        

OGGETTO: Rapporto di lavoro a tempo parziale del personale della Scuola. O.M. n.446 del 
22/7/1997, O.M. n. 55 del 13/2/1998 e artt. 39 e 58 del C.C.N.L. sottoscritto il 29/11/2007. 
Presentazione istanze per l’anno scolastico 2011/2012.       

             
In relazione all’oggetto, si trasmette un modello che potrà essere utilizzato dal 

personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato che intende chiedere la 
trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale a decorrere 
dall’1/9/2011. 

Si evidenzia che il termine per la presentazione delle domande è il 15 marzo 
2011. 

Entro lo stesso termine del 15/3/2011 potranno essere presentate, da parte di 
coloro che hanno un contratto di part-time in corso, le richieste di rientro a tempo 
pieno dall’1/9/2011. A tale proposito, si precisa che eventuali istanze prodotte prima della 
scadenza del primo biennio potranno essere accolte solo per motivate esigenze, 
debitamente documentate, e a condizione che non vi sia una situazione di esubero in 
ambito provinciale riferito alla classe di concorso o al ruolo o al profilo di appartenenza del 
dipendente.  

Si ricorda inoltre che la durata minima della prestazione lavorativa part-time deve 
essere di norma pari al 50% di quella a tempo pieno e pertanto non potranno essere 
accolte domande formulate senza tener conto di tale indicazione. 

Le istanze di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo 
parziale dovranno essere prodotte entro il termine del 15/3/2011 presso la scuola di 
servizio in un unico esemplare. Una copia di ciascuna domanda dovrà essere 
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inviata a quest’Ufficio entro il 21/3/2011 non in forma cartacea ma esclusivamente 
via e-mail all’indirizzo di posta certificata:  uspal@postacert.istruzione.it . 

Le Segreterie delle istituzioni scolastiche dovranno quindi procedere all’inserimento  
dei dati delle domande nell’apposita funzione del SIDI (Personale Comparto Scuola – 
Gestione posizioni di stato – Trasformazione rapporto di lavoro a tempo parziale), 
seguendo le apposite istruzioni del manuale utente. 

Successivamente alla presentazione delle domande si provvederà, in base ai dati 
delle dotazioni organiche provinciali per l’a.s. 2011/2012, a determinare il numero 
complessivo dei posti da destinare ai rapporti di lavoro a tempo parziale, a predisporre le 
graduatorie (per ogni classe di concorso, tipo posto, profilo professionale) e, 
conseguentemente, ad individuare il personale legittimato a fruire della trasformazione di 
lavoro, dandone comunicazione alle istituzioni scolastiche che procederanno alla stipula 
dei contratti a tempo parziale. Copia dei contratti stessi dovrà essere trasmessa all’ufficio 
scrivente, che ne curerà l’acquisizione a SIDI. 
 

 
                                                                                 IL DIRIGENTE 
                                                                            F.to   Paola d’Alessandro                                                    
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