
1 
 

FUNZIONIGRAMMA A.S. 2018-2019 

DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Nicoletta Berrone 

Il Dirigente scolastico è responsabile 
dell’amministrazione dell’istituzione scolastica . 
Assicura la gestione unitaria, ne ha la legale 
rappresentanza, è responsabile della gestione delle 
risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del 
servizio. Nel rispetto delle competenze degli organi 
collegiali ha autonomi poteri di direzione, di 
coordinamento, di valorizzazione delle risorse 
umane. Organizza l’attività scolastica secondo criteri 
di efficienza e di efficacia formativa ed è titolare delle 
relazioni sindacali. Attiva i rapporti con gli Enti Locali 
e con le realtà culturali, economiche e produttive del 
territorio 

1^ COLLABORATORE DS 

Prof.ssa Giuliana Boschi 

Sostituisce il Dirigente scolastico, in caso di assenza e 
in tutte le funzioni da lui delegate. 

Firma gli atti in assenza o in caso di impedimento del 
Dirigente scolastico. 

Collabora per l’organizzazione delle attività collegiali, 
nella redazione del POF, PTOF nell’attività di 
supporto per il registro elettronico. 

Collabora per la gestione dei rapporti relazionali e 
disciplinare alunni. Promuove le diverse iniziative per 
il potenziamento offerta formativa dell’Istituto, con 
particolare riferimento alle attività ASL. 

2^COLLABORATORE DS 

Prof. Fausto Milano 

Sostituisce il Dirigente scolastico, in caso di assenza e 
in tutte le funzioni da lui delegate, presso l’ITAS 
“Luparia”. 

Firma gli atti in assenza o in caso di impedimento del 
Dirigente scolastico. 

Collabora per la formazione organici, nella redazione 
del POF, PTOF nell’attività di supporto per il registro 
elettronico, nella gestione dell’ Azienda Agraria. 

Collabora per la gestione dei rapporti relazionali e 
disciplinare alunni. Promuove le diverse iniziative per 
il potenziamento offerta formativa dell’Istituto. 

COORDINATORE IST. LEARDI 

Prof. Giancarlo Varese  

COORDINATORE IST. LUPARIA 

Prof. Ferruccio Battaglia 

I Coordinatori di plesso  provvedono ad organizzare 

le attività collegiali d’intesa con il D.S.; collaborare 

con il D.S. nella predisposizione dell’ordine del giorno 

del Collegio Docenti, Consigli di classe, delle riunioni 

e nella gestione di altre pratiche 

amministrative; collaborazionedella redazione del 

P.T.O.F.; referente delle attività relative alla gestione 

dell’Azienda Agraria (prof. F. Battaglia); 

coordinamento e verifica progetti di Istituto in 

collaborazione con i rispettivi referenti;  gestione del 
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Registro Elettronico con attività di supporto alla 

segreteria; attività di monitoraggio e supporto nelle 

attività dell’alternanza scuola e lavoro; controllo del 

rispetto dei turni di vigilanza dei docenti e vigilanza 

sul corretto comportamento alunni; collaborazione 

nella verifica degli organici e nell’attribuzione dei 

docenti alle classi secondo i criteri stabiliti dagli 

organi collegiali;  supervisione e coordinamento delle 

attività relative a convegni, visite didattiche, ecc..; 

cura dei rapporti e delle comunicazioni con le 

famiglie;  supervisione con il D.S. dei rapporti 

relazionali e disciplinari degli alunni. 

RESPONSABILE CONVITTO LUPARIA 

Sig. Degiovanni Claudio 

Mantiene i rapporti con il D.S. e il D.S.G.A. per la 

gestione efficace ed efficiente del Convitto; cura 

l'implementazione delle competenze sociali e civiche 

dei convittori attraverso al programmazione delle 

attività individuate nel PTOF; coordina le attività 

educative e progettuali con il supporto della Figura 

Strumentale del Convitto; mette in atto le decisioni 

assunte dal Collegio degli Educatori; rendiconta 

sull'attività svolta dagli educatori ; coordina il 

personale ATA assegnato al Convitto di intesa con la 

Dirigenza. 

STAFF DI DIREZIONE 

BERRONE NICOLETTA: Dirigente Scolastico 

BISAGGIO ETTORINA: Direttore Servizi Generali Amministrativi 

OSTA LILIANA – BURLA MARTA: Responsabile Qualità 

AGLIOTTI ANDREA - CATTANEO NICOLETTA: Responsabile Accreditamento 

BOSCHI GIULIANA: Collaboratore DS  

MILANO FAUSTO: Collaboratore DS 

VARESE GIANCARLO: Coordinatore I.I.S. Leardi 

BATTAGLIA FERRUCCIO: Coordinatore I.T.A. Luparia 

DEGIOVANNI CLAUDIO: Coordinatore Convitto 

BANCI GIANLUCA – ILENIO CELORIA – GIANCHINO ANTONELLA : Funzione Strumentale 1 – Responsabile 
Progetti e PTOF 

BERRONE CARLO: Funzione Strumentale 2 –  Sostegno Docenti 

AMELI FRANCA: Funzione Strumentale  3 – Orientamento- Interventi e servizi per studenti 

MARANGON MANUELA: Funzione Strumentale 4 – Responsabile Analisi Fabbisogni/Rapporto territorio , 
A.S.L. 

GERLOTTI MILENA: Funzione Strumentale Convitto 
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ZANCONATO VITTORINO: Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.) I.I.S.Leardi e I.T.A. 
Luparia 

CAPRA EUGENIO: Responsabile Lavoratori Sicurezza (R.L.S.) LUPARIA 

MARANGON MANUELA:  Responsabile Lavoratori Sicurezza (R.L.S.) LEARDI 

TUTTI I COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 

DOCENTI CON FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF – IIS LEARDI 

AREA 1 Ist. LEARDI 

Gestione del Piano dell’Offerta Formativa 

Proff. Gianluca Banci - Ilenio Celoria 

Gestisce il Piano dell’Offerta Formativa. 

Coordina il lavoro delle varie commissioni di 
progettazione educativa e didattica 

AREA 2 Ist. LEARDI 

Sostegno al lavoro dei docenti: 

Prof. Carlo Berrone 

Attua l’analisi dei bisogni formativi. 

Gestisce corsi di formazione e aggiornamento. 

Coordina l’attività di tutoraggio. 

Coordina progetti ed interventi di educazione alla 
salute per docenti ed alunni in collaborazione con 
l’area 3 

AREA 3 Ist. LEARDI 

Interventi e servizi per studenti-Continuità 
educativa 

Prof. Franca Ameli  

Coordinano attività di continuità e di orientamento. 

Si occupano delle attività curricolari ed 
extracurricolari. 

Attuano il raccordo pedagogico tra i diversi ordini di 
scuole. 

AREA 4 Ist. LEARDI 

Realizzazione di progetti formativi con Enti sul 
territorio - ASL 

Prof.ssa  Manuela Marangon 

Coordina il rapporto con enti pubblici o aziende. 

Funge da supporto organizzativo al lavoro dei vari 
referenti per gli stage aziendali. 

Coordina l’alternanza scuola- lavoro 

LUPARIA  DOCENTI CON FUNZIONI STRUMENTALI PTOF 

AREA 1 Ist. LUPARIA 

- Gestione progetti  e interventi su studenti 

Prof.ssa Antonella  Gianchino  

-Relazioni scuola/convitto 

Prof.ssa Cinzia Calcagno 

Coordina predisposizione PTOF perla parte del 
Luparia. Coordina il lavoro delle varie commissioni di 
progettazione educativa e didattica. 

Collabora nella predisposizione del RAV e del PDM 
Coordina attività di continuità e di orientamento. 

Si occupa delle attività curricolari ed extracurricolari. 

Attua il raccordo pedagogico tra i diversi ordini di 
scuole 

RESPONSABILE CONVITTO – LUPARIA 

Educatrice Milena Gerlotti  

Svolge attività di coordinamento degli educatori 
preposti al convitto in merito alle attività educative 
definite. 

COMMISSIONI DI LAVORO  

Gruppo di Lavoro per l’Inclusione - G.L.I.  

Coordinatore: Prof. Andrea Bevilacqua  

Competente per alunni DSA, BES e alunni H certificati  
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Dirigente Scolastico 

Prof. Andrea Bevilacqua: Referente IIS Leardi 

Prof.ssa Serafina Carpari: Referente ITAS Luparia H 

Prof.ssa Antonella Gianchino: DSA 

Coordinatori di classe coinvolti con casi accertati 

Insegnanti di sostegno 

DOCENTI REFERENTI H 

Prof. Andrea Bevilacqua: Referente IIS Leardi 

Prof.ssa Serafina Carpari: Referente ITAS Luparia H 

Prof.ssa Antonella Gianchino: DSA 

 

REFERENTI DI INDIRIZZO 

 

Corso AFM: Prof.ssa Perotto 

Corso CAT: Prof.ssa Catalano 

Corso Turistico: Prof.ssa Passioni 

Corso Grafica e Comunicazione: Prof. Belfiore 

 

 

 

Referente Scuola- Convitto Luparia: 

Prof.ssa Cinzia Calcagno 

 

 

Il referente d’indirizzo è punto di riferimento interno 
all’Istituto relativamente a tutte le tematiche degli 
indirizzi di studi, costituisce un raccordo informativo 
tra le esigenze dell’indirizzo di studio e il Dirigente 
scolastico, collabora con la dirigenza e i coordinatori di 
classe nell’organizzazione di progetti internazionali, 
predispone una relazione sull’attività svolta e 
collabora con la Funzione strumentale (area 3) per 
predisporre attività e materiali 

Coordina le azioni necessarie per i collegamenti delle 
attività didattiche e progettuali tra Scuola e Convitto 
all’interno dell’ITA Luparia, di intesa con la dirigenza, 
nell’ambito delle attività curriculari ed extracurriculari 

DOCENTI REFERENTI PROGETTI 

Ist. LEARDI 

Prof.ssa Maria Cristina Portinaro 

Analizza, valuta, propone e modifica progetti ed 
iniziative curriculari ed extra-curriculari. 

Coordina i progetti relativi all’area della salute e 
benessere. 

COMMISSIONE RAV e PdM 

Proff.: Osta - Varese - Burla - Merlo - Calcagno - 
Battaglia – Gianchino. 

La commissione fornisce elementi al DS per 
l’autovalutazione dell'Istituto e predispone la 
documentazione necessaria per  il percorso di 
miglioramento per il raggiungimento delle priorità 
indicate nel RAV 

REFERENTI INVALSI  

Ist. LEARDI 

Prof. Ferrari Margherita 

Ist. LUPARIA 

Prof. Gianchino Antonella 

 

RESPONSABILI ORARIO 
Ist. LEARDI 
Proff. Osta – Varese -  Cognolato  
 
Ist. LUPARIA 
Prof. Cinzia Calcagno - orario curriculare e 
periodico per adattamenti ASL - quadri sostituzioni 
docenti 

Plesso Leardi 
I responsabili orario coordinano e predispongono  
l’orario provvisorio e definitivo. 
 
Plesso Luparia  
Il responsabile orario   
- coordina e predispone l’orario provvisorio e 
definitivo  curriculare 
- predispone l’adattamento periodico dello stesso ai 
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 percorsi  ASL 
- coordina i quadri sostituzioni docenti 

UFFICIO TECNICO 

Responsabile: Prof. Marcello Gilardenghi 

Sistema ed aggiorna il materiale informatico 
dell'Istituto e collabora con i Docenti nella 
predisposizione dei materiali multimediali  

Coordina e valuta le proposte di acquisto del 
materiale informatico  

Incaricato come referente per nuovo regolamento 
europeo sulla Privacy 

Responsabile: 

- aggiornamento e implementazione nuovo 
server 

- aggiornamento laboratori 

- gestione acquisti 

- pratiche inerenti problematiche e riparazioni 
disservizi 

ANIMATORE DIGITALE  

Prof. Ilenio Celoria  

TEAM INNOVAZIONE 

Proff.  Agate – Agliotti – Ferrari L. 

TEAM DIGITALE 

Proff. Gilardenghi – Ronco –Portinaro - Barbierato 
- Novello - Ferrari M. - Berrone - Catalano - Coppo 
P. - Boschi - Gianchino – Battaglia. 

Favorire la partecipazione e stimolare il protagonismo 
degli studenti nell’organizzazione di workshop e altre 
attività, anche strutturate, sui temi del PNSD, anche 
attraverso momenti formativi aperti alle famiglie e ad 
altri attori del territorio, per la realizzazione di una 
cultura digitale condivisa 

 

 

 

DPO 

Dott.  Giancarlo Favero 

 

Responsabile dell’adeguamento in base al nuovo 
regolamento Europeo sulla Privacy (2016/678) 

- 

ADDETTI STAMPA 

Prof. Luca Talenti – Prof.ssa Antonella Gianchino 

Curano i rapporti con le testate giornalistiche locali e 
predispongono e revisionano gli articoli per la loro 
pubblicazione , anche sul sito istituzionale, al fine di 
sostenere la visibilità esterna dell'Istituto 

COMMISSIONE ORIENTAMENTO   

Ist. LEARDI 

AFM: Proff.  Ferrari L. – Alessandro – Burla – 
Perotto – Franchi   
CAT: Proff. Catalano – Gentile – Gatti – Novelli – 
Varese  
GRAF: Proff. Celoria – Agliotti – Belfiore  
TUR: Proff. Passioni – Boschi – Talenti – Portinaro 

Ist. LUPARIA 

Svolge attività necessarie all'orientamento in entrata e 
uscita dell'Istituto, secondo le indicazioni fornite dalla 
Funzione strumenta area 3 
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Proff. Gallo - Cattaneo - Perracino 

COMMISSIONE BIBLIOTECHE 

Proff. – Varese – Talenti  

Organizza l’attività della biblioteca e ne promuove 
l’uso. Gestisce il patrimonio librario della scuola. 
Promuove attività culturali in generale. 

RESPONSABILI GRADUATORIE INTERNE 

Proff. Belfiore – Passioni 

Ass.te amm.vo Sig. Berruti Maria Grazia  

Predispone la graduatoria interna dei docenti 
dell’istituto. 

COMMISSIONE VIAGGI 

 DS e Proff. Agliotti – Don Cassano – Perotto – 
Catalano – Coppo P. – Durando  

Sig.ra Mariella Sorisio (ATA).  

Un rappresentante d’Istituto (componente alunni) 

Assiste le classi e i docenti nel preparare la 
documentazione ed il materiale relativo alle visite di 
istruzione. 

COMMISSIONE  ELETTORALE 

Proff. Gentile – Belfiore  – Romani - Cattaneo 

Sig.ra Sorisio (ATA) - uno studente. 

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni 
elettorali che si effettuano nell’istituto. 

COMMISSIONE INTERSCAMBIO 

Proff. Don Cassano – Perotto – Passioni – 
Catalano. 

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni 
attinenti agli scambi culturali. 

Referente  C.L.I.I.L. 

Prof. Talenti 

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni 
attinenti all’insegnamento in lingua straniera di una 
disciplina fra quelle dell’ultimo anno di corso 
raccordandosi con i Consigli delle Classi quinte.  

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI 

Ist. LEARDI:  DS    e                        

Proff. Ameli - Portinaro  

Ist. LUPARIA 

DS e Proff. Battaglia - Gianchino 

Cura la formazione delle classi sulla base dei criteri 
stabiliti dal Collegio docenti e dal Consiglio d’Istituto. 

Referente aggiornamento REGOLAMENTI 

Prof. Banci  

Revisiona ed aggiorna i Regolamenti Scolastici 

 COMMISSIONE ASL 

Referenti d’Indirizzo 

Proff. Marangon - Gatti - Boschi -Battaglia - 
Cattaneo - Durando - Capra 

Organizza e coordina l’attività dell’esperienza “scuola-
lavoro” 

ORGANO DI GARANZIA 

IST. LEARDI 

Proff. Zeglio - Belfiore - Presidente o Vice 
presidente C. d.I. - studente 

IST. LUPARIA 

Proff. Banci - Battaglia 

 

Compiti e ruoli svolti in base al  vigente regolamento 
di disciplina per scuola e per  Convitto  
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Genitore Boaron Barbara 

Studente: … 

TUTOR DOCENTI NEO IMMESSI RUOLO 

 
Prof. Romani 
Prof.ssa Cognolato 
Prof.ssa Mellone 
Prof.ssa Carpari 
Prof.ssa Barbierato 

Seguono i docenti neo immessi nell’anno di 
formazione: 

Prof.ssa Rolandi Monica 
Prof. Molinari Enrico 
Prof. Mancini Fabio 
Prof. Bagliani Stefano 
Prof.ssa Merlo Cristina 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

D.S 
Proff. Agliotti - Berrone - Marangon e i Tutor dei 
docenti neo immessi in ruolo 

 

RESPONSABILI SETTORI 

RSU Proff.: Alessandro Lina – Marangon Manuela – 
Bevilacqua Andrea – Montaperto Raffaele – 
Capra Eugenio  

A.T.A. :  Gaudente Francesca 

CPIA - PROGETTO SERALE  Prof.ssa  Marangon mANUELA 

ISPETTORI FUMO Proff. Belfiore – Gentile – Varese – Battaglia  e gli 
Educatori  

PRONTO SOCCORSO DSGA 
Personale ATA LEARDI  : Biorci Carlo - Chiarelli 
Cinzia – Flores Paolo – Leucci Raffaella – 
Moliterni Angiolina – Morano Daniela – Rindone 
Felice. 
Personale ATA LUPARIA: Arditi Luisa – Barra 
Cinzia – Caviglia Maria Grazia –Ciliberto Romeo – 
Ferrero Marisa – Gaudente Francesca – Gellini 
Maria Grazia – Licciardola Tiziana – Luparia Anna 
Maria – Mussano Laura – Patrucco Alessio – 
Perono Querio Lorella – Wojciechowska Urszula.  
Personale DOCENTE ED EDUCATORI LUPARIA: 
Carpari Serafina – Canone Massimo – Canzonieri 
Antonina – Gerlotti Milena – Gioglio Daniele – 
Gualco Adriano – Scarpa Antonietta – Scazzola 
Agostino – Schibuola Mario. 
  

ADDETTI ANTINCENDIO DSGA 
Personale ATA LEARDI: Barbesino Giuseppe 
Flores Maria – Flores Paolo. 
Personale ATA LUPARIA: Barbano Mauro – 
Luparia Anna Maria 
EDUCATORI LUPARIA: Tutti gli Educatori a 
Tempo Indeterminato 
 

ADDETTI AI DISABILI IN CASO DI EMERGENZA  LEARDI: Biorci Carlo – Flores Paolo 
 
LUPARIA: Degiovanni Claudio 
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PARI OPPORTUNITA' Prof.ssa Lucia Passioni 

LEGALITA’ Prof.ssa Donatella Zeglio 

BULLISMO Prof. Carlo Berrone 

INCLUSIONE Prof. Andrea Bevilacqua 

RESPONSABILI LABORATORI LEARDI   

LABORATORIO TRATTAMENTO TESTI Prof. Gennaro Belfiore 

LABORATORIO MAC, FOTOGRAFIA E CINEMATOGRAFIA Prof.ssa Francesca Agate 

LABORATORIO MULTIMEDIALE Prof. Giancarlo Varese 

LABORATORIO INFORMATICO GEOMETRI Prof. Nino Gentile 

LABORATORIO INFORMATICO RAGIONIERI Prof.ssa Liliana Osta 

LABORATORIO NUOVO MULTIMEDIALE Prof. Luciano Ferrari 

LABORATORIO TOPOGRAFIA  Prof. Fausto Milano 

LABORATORIO CHIMICA - FISICA Prof.ssa Daniela Novello 

AULA PER IL SOSTEGNO Prof. Andrea Bevilacqua 

PALESTRA Prof. Luca Romani 

AULA PON Prof.ssa Giuliana Boschi 

RESPONSABILI LABORATORI LUPARIA  

LABORATORIO CHIMICA  Proff.: Sacchetti Andrea – Dapiaggi Antonella 

LABORATORIO INFORMATICA  Prof. Asquino Daniele 

COORDINATORI DI CLASSE  

Ist. LEARDI 

1 AC – Prof.ssa Silvana Cognolato  

2 AC – Prof.ssa M. Laura Franchi 

3 AC – Prof.ssa Marta Burla 

4 AC – Prof.ssa Franca Ameli  

5 AC – Prof.ssa Monica Aceto 

5 BC – Prof.ssa Paola Perotto 

5 CC – Prof.ssa Liliana Osta 

1 A T – Prof. Eugenio Annovazzi  

2 AT – Prof.ssa M. Cristina Portinaro 

3 AT – Prof. Carlo Berrone 

4 AT – Prof.ssa Fernanda Mellone 

5 AT – Prof. Luca Talenti 

1 BT – Prof.ssa Giuliana Boschi  

3 BT – Prof.ssa Stella Fernetich 

 

Presiedono le riunioni dei consigli di classe. 

Controllano periodicamente le assenze degli 
allievi informando la direzione scolastica di 
situazioni anomale. 

Mantengono uno stretto contatto con tutti i 
docenti del consiglio di classe per un costante 
monitoraggio della situazione didattico-
disciplinare. 

Coordinano progetti ed iniziative approvati dal 
C.d.C. 

Sollecitano l’intervento di esperti quando ne 
ravvisano le necessità. 
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1 AG – Prof. Nino Gentile 

2 AG – Prof.ssa Daniela Novello 

3 AG – Prof.ssa Livia Novelli 

4 AG – Prof.ssa Laura Catalano 

5 AG – Prof.ssa  Paola Coppo 

5 BG – Prof.ssa Laura Gatti 

1 A Gr – Prof.  Rosario Cannizzo 

2 A Gr – Prof.ssa Maio Federica 

3 A Gr – Prof. Pio Barola 

4 A Gr – Prof. Gennaro Belfiore 

5 A Gr – Prof. Ilenio Celoria 

1 B Gr – Prof.ssa  Sandra Boccalatte 

2 BGr – Prof.ssa  Donatella Barbierato 

3 B Gr – Prof. Silvio Coppo  

4 B Gr-  Prof.ssa  Francesca Agate 

5 BGr – Prof. Andrea Agliotti 

Ist. LUPARIA 

1 A – Prof.ssa Antonella Gianchino 

1 B – Prof. Andrea Sacchetti 

2 A – Prof. Ferruccio Battaglia 

2 B – Prof.ssa Antonella Gagliostro 

3 A – Prof.ssa Monica Pedrola 

3 B – Prof.ssa Giuseppina Buffa 

4 A – Prof.ssa Cinzia Calcagno 

4 B – Prof. Perracino Guido 

5 A – Prof. Giancarlo Durando 

5 B – Prof.ssa Nicoletta Cattaneo 
 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO  

LETTERE                                                                          
Prof.ssa Maria Laura Franchi 

MATEMATICA E INFORMATICA 
prof.ssa Laura Catalano 

LINGUE STRANIERE 
prof. Carlo Berrone 

DISCIPLINE GIURIDICHE 
prof. Gianluca Banci 

MATERIE PROFESSIONALI GRAFICA E COMUNICAZIONE 
Prof. Ilenio Celoria 

MATERIE PROFESSIONALI GEOMETRI 
Prof.  Nino Gentile 

MATERIE PROFESSIONALI SETTORE ECONOMICO  
prof.ssa Lina Alessandro 

Coordinano le attività didattiche dei 
dipartimenti, la programmazione iniziale e  in  
itinere 
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SCIENZE INTEGRATE 
Prof.ssa Cristina Portinaro  

SCIENZE MOTORIE 
Prof.ssa  Isabella Cadin 

RELIGIONE 

Don Giampaolo Cassano 

SCIENZE AGRARIE (IST. LUPARIA) 

Prof. Ferruccio Battaglia 
 

SOSTEGNO DIVERSAMENTE ABILI 

Prof. Andrea Bevilacqua 

COMITATO TECNICO SCIENTIFICO 

DA RIVEDERE 

 

 

 


