
ORGANIGRAMMA – FUNZIONI – ISTITUTO LEARDI

DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Nicoletta Berrone

Il Dirigente scolastico è responsabile
dell’amministrazione dell’istituzione scolastica .
Assicura la gestione unitaria, ne ha la legale
rappresentanza, è responsabile della gestione delle
risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del
servizio. Nel rispetto delle competenze degli organi
collegiali ha autonomi poteri di direzione, di
coordinamento, di valorizzazione delle risorse umane.
Organizza l’attività scolastica secondo criteri di
efficienza e di efficacia formativa ed è titolare delle
relazioni sindacali. Attiva i rapporti con gli Enti Locali
e con le realtà culturali, economiche e produttive del
territorio

1^ COLLABORATORE DS

Prof. Giancarlo Varese

Sostituisce il Dirigente scolastico, in caso di assenza e
in tutte le  funzioni da lui delegate.

Collabora per l’ organizzazione delle attività collegiali,
nella redazione del POF, nell’attività di supporto per il
registro elettronico.

Collabora per la gestione dei rapporti  relazionali e
disciplinare alunni . Promuove le diverse iniziative per
il potenziamento offerta formativa dell’Istituto.

2^COLLABORATORE DS

Prof. Luciano Ferrari

Sostituisce il Dirigente scolastico, in caso di assenza e
in tutte le  funzioni da lui delegate.

Firma gli atti in assenza o in caso di impedimento del
Dirigente scolastico.

Collabora per la formazione organici, nella redazione
del POF, nell’attività di supporto per il registro
elettronico.

Collabora per la gestione dei rapporti  relazionali e
disciplinare alunni . Promuove le diverse iniziative per
il potenziamento offerta formativa dell’Istituto..

STAFF DI DIREZIONE

BERRONE NICOLETTA : Dirigente Scolastico

BISAGGIO ETTORINA : Direttore Servizi Generali Amministrativi

OSTA LILIANA: Responsabile Qualità

AGLIOTTI ANDREA : Responsabile Accreditamento

VARESE GIANCARLO: Collaboratore DS

FERRARI LUCIANO : Collaboratore DS

CERESA PAOLO, PORTINARO MARIA CRISTINA: Funzione Strumentale n.1 - Responsabile Progetti



Accreditamento

MANTEGAZZA GRAZIELLA: Funzione Strumentale n.. 2 - - Responsabile Valutazione

AGATE FRANCESCA, AMELI FRANCA: Funzione Strumentale n.. 3 - – Responsabili
Orientamento/Accreditamento

MARANGON MANUELA, ROMANI LUCA: Funzione Strumentale n. 4 – Responsabili Analisi Fabbisogni
Accreditamento

SARZANO MASSIMILIANO: Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione

( R.S.P.P.)

BELFIORE GENNARO: Responsabile della sicurezza Lavoratori (R.L.S.)

BELFIORE GENNARO, MARINONE RENZA: Rappresentanti RSU

TUTTI I COORDINATORI DI DIPARTIMENTO.

DOCENTI CON FUNZIONI STRUMENTALI AL POF

AREA 1

Gestione del Piano dell’Offerta Formativa

Proff. Paolo Ceresa e Maria Cristina Portinaro

Gestisce il Piano dell’Offerta Formativa.

Coordina il lavoro delle varie commissioni di
progettazione educativa e didattica

AREA 2

Sostegno al lavoro dei docenti:

Prof. Graziella Mantegazza

Attua l’analisi dei bisogni formativi.

Gestisce corsi di formazione e aggiornamento.

Coordina l’attività di tutoraggio.

Coordina progetti ed interventi di educazione alla
salute per docenti ed alunni in collaborazione con
l’area 3

AREA 3

Interventi e servizi per studenti -Continuità
educativa

Prof. Francesca Agate, Franca Ameli

Coordinano attività di continuità e di orientamento.

Si occupano delle attività curricolari ed
extracurricolari.

Attuano il raccordo pedagogico tra i diversi ordini di
scuole.

AREA 4

Realizzazione di progetti formativi con Enti sul
territorio

Prof. Manuela Marangon,                      Luca Romani

Coordinano il rapporto con enti pubblici o aziende.

Fungono da supporto organizzativo al lavoro dei vari
referenti per gli stage aziendali.

Coordinano l’alternanza scuola- lavoro

Gruppo di Lavoro per l’Inclusione - G.L.I.

Dirigente Scolastico

Prof.ssa Marinone

Prof. Bevilacqua



Coordinatori di classe

Referenti di indirizzo

Referente Progetto GINESTRA

Insegnanti di sostegno

Referenti di indirizzo
Corso AFM: Prof.ssa Perotto
Corso CAT: Prof.ssa Catalano
Corso Turistico: Prof.ssa Lunati, prof. Cassano
Corso Grafica e Comunicazione: Prof. Celoria

Il referente d’indirizzo è punto di riferimento interno
all’Istituto relativamente a tutte le tematiche degli
indirizzi di studi, costituisce un raccordo informativo
tra le esigenze dell’indirizzo di studio e il Dirigente
scolastico, collabora con la dirigenza e i coordinatori
di classe nell’organizzazione di progetti internazionali,
predispone una relazione sull’attività svolta.

COMMISSIONE PROGETTI

Tutte le Funzioni  strumentali (Aree 1, 2, 3,4)
D.S.G.A. Agliotti – Osta – Ferrari L. - Varese

Analizza, valuta, propone e modifica progetti ed
iniziative curriculari ed extra-curriculari.

COMMISSIONE P.O.F.

DSGA

Prof.Celoria

Tutte le Funzioni  strumentali (Aree 1, 2, 3,4)

Funge da supporto ai coordinatori di area e dei vari
gruppi disciplinari.

Coordina il lavoro di revisione dei curricoli.

Coordina il lavoro delle commissioni per il fondo di
istituto.

Cura le fasi di rielaborazione, stesura, monitoraggio e
verifica del Piano dell’Offerta Formativa.

RESPONSABILI ORARIO

Prof.ssa   Aceto, Osta, Patrucco.

Coordina e predispone l’orario provvisorio e
definitivo.

COMMISSIONE

VALUTAZIONE DOCENTI

Proff.  Ameli - Patrucco - Perotto - Varese

Supplenti: Celoria, Zeglio

Provvede alla valutazione del servizio dei docenti in
anno di straordinariato.

UFFICIO TECNICO

Prof. Gilardenghi

Sistema ed aggiorna il materiale didattico dei
laboratori, della biblioteca, ecc. con relative
operazioni di carico e scarico.

Coordina e valuta le proposte di acquisto del
materiale didattico.

COMMISSIONE ORIENTAMENTO

Proff.   Agate, Ameli- Ceresa - Mellone – Agliotti –
Marangon – Pallanza – Novelli Cerrato

Progetta, organizza e  predispone le strategie
necessarie all’orientamento in entrata ed uscita del
nostro Istituto.

COMMISSIONE BIBLIOTECHE

Proff. Angelini - Varese

Organizza l’attività della biblioteca e ne promuove
l’uso. Gestisce il patrimonio librario della scuola.
Promuove attività culturali in generale.

RESPONSABILI GRADUATORIE INTERNE Predispone la graduatoria interna dei docenti



Proff.   Mantegazza, Passioni. dell’istituto.

COMMISSIONE VIAGGI

DS e Proff. Agliotti – Don Cassano - Bevilacqua –
Mantegazza – Perotto - Pallanza.

Sorisio (ATA). Un rappresentante d’Istituto
(componente alunni)

Assiste le classi e i docenti nel preparare la
documentazione ed il materiale relativo alle visite di
istruzione.

COMMISSIONE

ELETTORALE

Proff. Bolognesi e Demartini.

Sorisio (ATA) - uno studente.

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni
elettorali che si effettuano nell’istituto.

COMMISSIONE GEMMELLAGGIO

Proff.    Don Cassano –Deandrea - Lunati -
Marinone – Perotto - Pallanza.

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni
attinenti agli scambi culturali.

COMMISSIONE  C.L.I.I.L.

D.S.

Proff. Berrone – Deandrea - Perotto.

Predispone e sovrintende a tutte le operazioni
attinenti all’insegnamento in lingua straniera di una
disciplina fra quelle dell’ultimo anno di corso
raccordandosi con i Consigli delle Classi quinte.

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI

DS                                 Proff.  Ameli – Portinaro -
Patrucco – Agate – Marangon.

Cura la formazione delle classi sulla base dei criteri
stabiliti dal Collegio docenti e dal Consiglio d’Istituto.

ACCOGLIENZA

Proff.  Ameli – Angelini – Franchi – Patrucco –
Portinaro - Varese -

Coordina le iniziative a sostegno dei docenti e gli
interventi e i servizi per gli studenti in stretta
collaborazione con la commissione bisogni.

COMMISSIONE PRIVACY

DS - DSGA e Proff.  Passioni– Varese - Zeglio.

Predispone il documento  programmatico per la
sicurezza e i moduli per il trattamento dei dati.

Informa gli alunni e il personale neoassunto delle
norme previste dal DL.vo 193/2003.

COMMISSIONE REGOLAMENTO

Proff. Passioni – Banci - Mantegazza – Marangon -
Belfiore

Revisiona ed aggiorna il Regolamento Scolastico

COMMISSIONE STAGE

Proff. Agliotti – Ceresa - Marangon

Organizza e coordina l’attività dell’esperienza “scuola-
lavoro”

ORGANO DI GARANZIA

Proff.  Mantegazza – Belfiore –Presidente C. d.I. -
uno studente

TUTOR DOCENTI NEO IMMESSI RUOLO

Prof.ri: Agliotti, Berrone, Demartini, Patrucco,

Seguono i docenti neo immessi nell’anno di
formazione



Cognolato

RESPONSABILI SETTORI

SICUREZZA - RSPP Prof. Sarzano

RESPONSABILE LAVORATORI SICUREZZA - RLS Prof. Belfiore

RSU Prof. Belfiore, Marinone

Coll. scolastico Barbesino

STAGE Prof.riAgliotti, Ceresa, Lunati e Marangon

Gruppo G.L.I.

( competente per Alunni certificati, BES e DSA)

Prof.ri Bevilacqua, Celoria e Marinone

SALUTE Prof. ssaMarinone

POLIS Prof.ssa Ameli

ISPETTORI  FUMO Proff.ri Belfiore, Boda,  Caprioglio, Gentile e Varese

CLASSI  2.0 Prof. Celoria

PRONTO SOCCORSO Personale ATA: Biorci Carlo, Flores Paolo, Chiarelli Cinzia,
Moliterni Angiolina, Comerci Sandra, Rindone Felice,
Morano Daniela

ADDETTI ANTINCENDIO Flores Paolo, Flores Maria, Barbesino Giuseppe

SITO WEB Sig. Biorci – Prof.ri Agate, Gilardenghi e Varese

RESPONSABILE QUALITA’ Prof.ssa Osta

RESPONSABILE ACCREDITAMENTO Prof. Agliotti

RESPONSABILI LABORATORI

LABORATORIO TRATTAMENTO TESTI Prof. Belfiore

LABORATORIO MAC, FOTOGRAFIA E
CINEMATOGRAFIA

Prof. Agate

LABORATORIO MULTIMEDIALE Prof.ssa Nome nuovo

LABORATORIO INFORMATICO GEOMETRI Prof. Caprioglio

LABORATORIO INFORMATICO RAGIONIERI Prof.ssa Gaddi

LABORATORIO NUOVO MULTIMEDIALE Prof.ssa Marangon

LAB. TOPOGRAFIA Prof. Caprioglio

LABORATORIO CHIMICA - FISICA Prof. Novello

AULA PER IL SOSTEGNO Prof. Bevilacqua



PALESTRA Prof. Romani

UFFICIO TECNICO Prof. Gilardenghi

COORDINATORI DI CLASSE

Prof. Portinaro (1^ A afm)

Prof. Aceto (2^ A afm)

Prof. Zeglio (3^ A afm)

Prof. Novelli L. (4^ A afm)

Prof. Cognolato (5^ Aafm)

Prof. Perotto (1^ B afm)

Prof. Patrucco (2^ B afm)

Prof. Ameli (3^ B afm)

Prof. Franchi (4^ B afm)

Prof. Mantegazza  (5^ Bafm)

Prof. Maio (2^ C afm)

Prof. Orbelli (3^C afm)

Prof. Novello. (1^A cat)

Prof. Novelli Cerrato (2^ A cat)

Prof. Davite (3^ A cat)

Prof. Caprioglio (4^ A cat)

Prof. Catalano (5^ Acat)

Prof. Pallanza (1^ B cat)

Prof. Ceresa (3^ B cat)

Prof. Sarzano (4^ B cat)

Prof. Deandrea (5^Bcat)

Prof. Gentile (1^ A grc)

Prof. Barola (2^ A grc)

Prof. Ferrari M. (3^ A grc)

Prof. Celoria (4^ A grc)

Prof. Marinone (5^ Agrc)

Prof. Boda (1^ B grc)

Prof. Agliotti (3^ B grc)

Prof. Coppo S. (4^ B grc)

Presiedono le riunioni dei consigli di classe.

Controllano periodicamente le assenze degli allievi
informando la direzione scolastica di situazioni anomale.

Mantengono uno stretto contatto con tutti i docenti del
consiglio di classe per un costante monitoraggio della
situazione didattico-disciplinare.

Coordinano progetti ed iniziative approvati dal C.d.C.

Sollecitano l’intervento di esperti quando ne ravvisano le
necessità.



Prof. Agate (5^ Bgrc)

Prof. Coppo M. (1^C grc)

Prof. Mellone (1^ A tur)

Prof. Trada (2^ A tur)

Prof. Lunati (3^ A tur)

Prof. Berrone (4^ A tur)

Prof. Alessandro (5^ Atur)

Prof. Vasino (4^ B tur)

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO
Prof.ssa Ameli Franca

Lettere

Prof. Berrone Carlo

Lingue straniere

Prof. Belfiore Gennaro

Grafica pubblicitaria e Arte

Prof. Bevilacqua Andrea

Sostegno diversamente abili

Prof. Ceresa Paolo

Materie professionali Geometri

Prof.ssa Demartini Ivana

Educazione fisica

Prof.ssa Mantegazza Graziella

Diritto ed Economia

Prof.ssa  Osta Liliana

Economia Aziendale- Informatica – Geografia
Econ.

Prof.ssa Patrucco Paola

Matematica

Prof.ssa Portinaro M. Cristina

Scienze integrate

Prof. Varese Giancarlo

Religione

Coordinano le attività didattiche dei
dipartimenti, la programmazione iniziale e  in
itinere.


